	
	Gerçek Kişi Yanında Çalışanlar

(Patent/Marka Vekillerinin sicil kayıt, sicil kayıt yenileme ve adres değişikliği işlemlerinde Enstitüye sunulması gereken belgeler)

	 
	Sicil Kayıt
	Sicil Kayıt Yenileme
	Adres Değişikliği

	1
	Dilekçe

(Sınav yılı, tebliğat adresi, telefon, faks, e-posta adresi)
	Dilekçe

(Adres, telefon, faks ve sicil numarası) 
	· Gerçek kişinin bağlı bulunduğu vergi dairesinden alacağı yeni tarihli vergi mükellefiyet durumunu gösterir belgenin aslı,

· Adres değişikliğini gösterir Ticaret Sicil Gazetesinin aslı veya Ticaret Sicil Memurluğundan onaylı sureti. 

· Adresin değiştiği ancak, vergi dairesinin değişmediği hallerde; vergi dairesinin değişmediğinin, dilekçede belirtilmesi gerekmektedir. 

S.G.K. bildirgesi, Yanında vekillik yapılacak adına, Enstitü nezdinde işlem yapmaya yetkili olunduğunu gösterir belgenin noter onaylı örneği.

	2
	Adli sicil kaydı aslı,
	Adli sicil kaydı aslı,
	

	3
	Enstitü Yönetim Kurulunca belirlenen 240.-TL (İkiyüzkırkTL) Patent/Marka Vekilliği Sicil Kayıt Ücretinin ödendiğini gösterir dekont,

Enstitü Yönetim Kurulu tarafından tespit edilen olay başına 14.500.-TL (OndörtbinbeşyüzTL) limit    29.000.-TL (YirmidokuzbinTL) mesleki sorumluluk sigortası poliçesinin aslı.


	Enstitü Yönetim Kurulunca belirlenen 240.-TL (İkiyüzkırkTL) Patent/Marka Vekilliği Sicil Yenileme Ücretinin ödendiğini gösterir dekont,
Enstitü Yönetim Kurulu tarafından tespit edilen olay başına 14.500.-TL (OndörtbinbeşyüzTL) limit    29.000.-TL (YirmidokuzbinTL) mesleki sorumluluk sigortası poliçesinin aslı.


	

	4
	Enstitü Yönetim Kurulu tarafından tespit edilen olay başına 14.500.-TL (OndörtbinbeşyüzTL) limit    29.000.-TL (YirmidokuzbinTL) mesleki sorumluluk sigortası poliçesinin aslı.
	Enstitü Yönetim Kurulu tarafından tespit edilen olay başına 14.500.-TL (OndörtbinbeşyüzTL) limit    29.000.-TL (YirmidokuzbinTL) mesleki sorumluluk sigortası poliçesinin aslı.
	

	5


	Yanında vekillik yapılacak kişinin vergi mükellefiyet durumunu gösterir belgenin aslı. (Bağlı olunan vergi dairesinden alınacaktır.) 
	Yanında vekillik yapılacak kişinin vergi mükellefiyet durumunu gösterir belgenin aslı. (Bağlı olunan vergi dairesinden alınacaktır.) 
	

	6
	Yanında vekillik yapılacak adına, Enstitü nezdinde işlem yapmaya yetkili olunduğunu gösterir belgenin noter onaylı örneği.
	Yanında vekillik yapılacak adına, Enstitü nezdinde işlem yapmaya yetkili olunduğunu gösterir belgenin noter onaylı örneği.
	

	7
	Yanında vekillik yapılacak kişinin, vekillik hizmetleri ile uğraştığını gösterir belgenin aslı. (Bağlı olunan vergi dairesinden veya Ticaret Sicil Memurluğundan alınacaktır.)
	
	

	8
	Vekillik yapacak kişinin noter onaylı imza beyannamesi,
	
	

	9
	Yanında vekillik yapılacak kişinin noter onaylı imza beyannamesi,
	
	

	10
	S.G.K. bildirgesi,
	S.G.K. bildirgesi,
	

	11
	Türkiye’de ikamet edildiğini gösterir belge.
	
	


